Instrukce k vyplnéni tabulky rozpoctu

Rozpocet je tvofen tabulkou formatu MS Excel. Do formulafe uvedte dle nasledujicich pokyn(
predpokladané naklady projektu, které urcite kvalifikovanym odhadem, a to za celou dobu realizace
projektu.

V tabulce vyplfiujte pouze bild a zlutd pole, zelena a Seda pole needitujte. Respektujte pokyny
uvedené v pozndmkach pod tabulkou a také v komentafich k vybranym buiikam (zejména v zahlavi
sloupcu).

PFi vytvareni rozpo&tu Vaseho projektu pfidavejte do pfednastavené struktury dle potfeby dalSi fadky
na urovni bilych poli. Zakladni strukturu tj. ,zelené” fadky (rozpoc&tové kapitoly a subkapitoly) ovdem
neménte a nemazte. Po doplnéni vSech potfebnych ,bilych® fadkd zkontrolujte zda-li soucet
CELKOVE NAKLADY a jednotlivé mezisoudty obsahuji v8echny pfislusné rozpodétové (nakladoveé)
polozky — tj. i nové vlozené.

Pfi vyplnovani tabulky (pfi vkladani ,bilych® fadk() je dalezité dusledné dodrzet obsahové cElenéni
jednotlivych naklad(l dle stanovenych kapitol a subkapitol rozpoctu. Konkrétni rozpoctova polozka
Vaseho rozpoctu pak musi odpovidat charakteru té ¢asti rozpoc&tu, do které je vkladana. Orientujte se
dle popisu nadfazené ¢asti rozpoctu pfipadné upfesriujicich pokyn(, uvedenych nize.

Nazvy konkrétnich rozpoctovych polozek musi jednoznacné charakterizovat naklady, které bude
obsahovat. Nelze uvadét obecna nebo souhrnna oznaceni, je nutné jasné specifikovat, co bude
z polozky financovano. Striktnost tohoto pravidla je umérna vysi pfislusné Castky.

RozpocCet musi korespondovat s textovou Casti zadosti, proto volte nazvy rozpoctovych polozek i
s ohledem na to, aby bylo mozné identifikovat aktivity popsané v textové €asti se souvisejicimi naklady
v rozpoctu a naopak.

Ke kazdému fadku na urovni bilych poli (tj. ke kazdé konkrétni rozpoctové polozce) uvedte v sloupci C
.Pozadovana ¢astka“ sumu pfislusnych pfedpokladanych nakladd za celou dobu realizace projektu.
Veskeré sumy uvadéjte v celych €islech v K¢.

Zkontrolujte, ze suma uvedena v fadku ,,CELKOVE NAKLADY* presné odpovida vysi budouci
dotace, ktera ma byt pro dany projekt poskytnuta v ramci programu ,,Obec pratelska rodiné“.

V sloupci D ,Komentar* muzete dle potfeby uvést struény popis k pfislusné rozpoctové polozce.
Muzete zde napfiklad blize specifikovat obsah dané polozky nebo pro prehlednost uvést, ke které
projektové aktivité se dana polozka vztahuje. Podrobny popis nebo zdlvodnéni ovSem uvadéjte v
textoveé Casti zadosti.

Kapitola 1. Osobni naklady

V této rozpoctové kapitole je mozné uvadét pouze naklady na zaméstnance organizace, to znamena
osoby zaméstnané v organizaci pfijemce dotace na pracovni pomeér, Dohodu o pracovni €innosti
(DPC) nebo Dohodu o provedeni prace (DPP).

Dlouhodobé spolupracovniky organizace, ktefi ovSem nejsou jejimi zaméstnanci (tykd se to tedy i
osob, které maji s organizaci uzavienou smlouvu o dilo, pfikazni smlouvu apod.), zde neni mozné
uvadét. Tyto dodavatele sluzeb bude potfeba uvadét nejpravdépodobnéji do subkapitoly 2.6.

V subkapitolach 1.1 az 1.3 je potfeba uvést hruby plat / odménu z dohody pro vSechny zaméstnance
organizace. Kazdého zaméstnance uvadéjte do samostatného fadku v ramci pfislusné subkapitoly
(1.1. - zaméstnanci na pracovni pomér, 1.2 - zameéstnanci na DPC, 1.3 - zaméstnanci na DPP)

Kazdy fadek (kazdého zaméstnance) uvedte nazvem pozice, kterou bude v projektu zastavat.
V pfipadé subkapitoly 1.1 a 1.2 uvedte za nazev pozice do zavorky predpokladany Uvazek daného
zameéstnance na projektu.

V subkapitole 1.4 Ostatni osobni naklady vycislete pfedevSim odvody zaméstnavatele na socialni a
zdravotni pojisténi (sumarné v pfednastaveném fadku) za vSechny zaméstnance, ktefi maji byt
v ramci projektu hrazeni (se zohlednénim vy3Se jejich Uvazku na projektu). Tyka se to samoziejmé
pouze zaméstnancu, pro které jsou odvody relevantni (to znamena zaméstnancl uvedenych v
subkapitolach 1.1. a 1.2).

Do této subkapitoly je dale mozné (v dalSich fadcich) zahrnout naklady uréené poskytovatelem
dotace. Jedna se zejména o zakonné pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele pfipadné FKSP. | tyto



naklady jsou opravnéné pouze pro zaméstnance, ktefi jsou hrazeni v ramci projektu a to v rozsahu dle
jejich uvazku na projektu.

Kapitola 2. Provozni naklady

Uvedte zde v§echny naklady, mimo osobnich naklad(, které vzniknou v souvislosti s realizaci Vaseho
projektu, dle stanovené struktury.

U subkapitol 2.2 a 2.4 upozorfiujeme, Ze pofrizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku
nepredstavuje opravnéné naklady projektu. V ramci projektu je mozné pofidit pouze plnéni, ktera
jsou v souladu s pFislusnymi pravnimi pfedpisy U¢tovana v pIné vysi pfimo do nakladd (mimo jiné dle
Zakona o danich z pfijml — v sou¢asné dobé do vySe 40.000 K& u hmotného majetku a do vyse
60.000 K& u nehmotného majetku).

Subkapitoly 2.3 a 2.6 (mUze se to ovSem tykat i dalSich Casti rozpoctu) budou obsahovat velice
pravdépodobné tzv. rezijni naklady organizace. Tyto je nutné pfidélit na projekt adekvatné urcitym
pomérem z celkové vySe téchto nakladd, a to na zakladé fadné zdlvodnéné, poctivé a spravedlivé
metody.

Do subkapitoly 2.5 Ize zahrnout zejména cestovni nahrady zaméstnancim organizace pfijemce
dotace (vyuctovani pracovnich cest).

Cestovni nahrady mohou byt opravnénym nakladem projektu pouze ve vysi zakonnych narokd dle
Zakoniku prace, v platném znéni.

Dale mohou byt v ramci této kapitoly rozpoc€tovany dalSi naklady souvisejici s cestovanim — napf.
uhrada jizdného pro u€astniky projektovych aktivit nebo pro pfizvané experty/lektory apod.

V subkapitole 2.7 uvedte do samostatnych fadkd naklady, které nelze zaradit do pfedchozich ¢asti
rozpoCtu. Uvedte struény popis k jednotlivym polozkam v sloupci D ,Komentai“.



