METODIKA HODNOCENI ZADOSTI O AKREDITACI VZDELAVACI INSTITUCE
A VZDELAVACIHO PROGRAMU

pro oblast vzdélavani v socialnich sluzbach a socialni praci
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1. Vychodiska a zakladni pojmy

Metodika hodnoceni Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce a vzdélavaciho programu
vychazi z pozadavkl § 117a— 117e Zakona ¢. 108 / 2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpist, kde je zakotveno, ze Ministerstvo prace a socidlnich véci (dale jen

»~ministerstvo*) akredituje vzdélavaci zatizeni a jejich vzdélavaci programy.

Vzdélavacim zafizenim se rozumi nejen zafizeni Skolské soustavy, ale i dalsi
instituce - fyzické a pravnické osoby, které poskytuji vzdélavani dospélych pro cilovou
skupinu socialnich pracovnikli a pracovnikli v socialnich sluzbach. V dalSim textu proto

pouzivame souhrnny termin ,,vzdélavaci instituce®.

Vzdélavacim programem rozumime komplexni popis uceleného vzdélavani.

Veskeré administrativni zdzemi akreditatniho procesu zajistuje sekretariat Akreditacni
komise Ministerstva prace a socialnich véci (dale jen ,sekretariat) — Mgr. Danka
Kratochvilova, e-mail: danka.kratochvilova@mpsv.cz, tel.: 221922 584 a Bc. Radmila
Jitickova (tajemnice Akreditacni komise), email: radmila.jirickova@mpsv.cz , tel. ¢.: 221 922

686.

2. Metodika hodnoceni zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce a
programu

2.1  Nalezitosti Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce:
Soucasné s podanim prvni zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu musi byt predlozena

zadost o akreditaci vzdélavaci instituce, kterd obsahuje vSechny ndlezitosti uvedené v §117a,

odst. 3 a 4 zékona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisd, tj.:



a) jméno, popiipad¢ jména, pfijmeni, misto trvalého nebo hlaSen¢ho pobytu, identifikacni

&islo (dale jen ICO), bylo-li piidéleno, je-li Zadatelem fyzicka osoba,

b) obchodni firmu nebo nazev, sidlo, poptipad¢ umisténi organizaéni slozky, ICO,
statutarni organ, je-li Zadatelem pravnicka osoba,
¢) opravnéni ke vzdélavaci Cinnosti,

d) prehled o dosavadni ¢innosti zadatele o akreditaci.

Zadatel, ktery vzdélava na zékladé zivnostenského opravnéni, nemusi dokladat opravnéni
ke vzdelavani.
U téch subjektl, které nemaji zivnostenské opravnéni, pozadujeme dolozit napt. stanovy,

statut, zfizovaci listinu apod. Doklady nemusi byt ufedné ovéteny.

V ptehledu o dosavadni ¢innosti Zadatele o akreditaci, zadatel uvede tyto udaje o:

e délce doby fungovani vzdélavaci instituce v oblasti vzdeélavani dospélych a o cilové
skuping,

e kapacité, tj. poctu vlastnich pracovnikil a externich lektord a poctu ti¢astnikti celkem,

e ziskanych akreditacich u jinych subjektti udélujicich akreditace v oblasti vzdélavani,

e systému hodnoceni vzdélavaci ¢innosti organizace (autoevaluace ¢innosti zadatele ve
vztahu k realizaci akreditovanych vzdélavacich programt),

e systém prace se zpétnou vazbou (zda a jakym zpiisobem zadatel v¢. lektorského tymu
pracuje s vysledky evaluace vzdélavani),

e existyjicich vzdélavacich programech, uskute¢nénych vzdélavacich projektech, ziskanych
certifikatech kvality, popf. dalSich relevantnich skutecnostech, které mohou dolozit jeho

zkusenosti se vzdélavanim dospélych obecné a s cilovou skupinou obzvlaste.

Zadost o akreditaci vzdélavaci instituce se sklada z nésledujicich formuléit:

1) Formular 1A zadosti o akreditace vzdélavacich instituci - fyzickych osob

nebo

2) Formular 1B zadosti o akreditace vzdélavaci instituce -pravnické osoby
3) Formular 1C - ptiloha k zZadosti o akreditace vzdélavaci instituce: struény

piehled o dosavadni ¢innosti zadatele



Soucasti zadosti o akreditaci je soubor dokumentil, které nemusi byt Gfedné ovéfeny a
jejichz seznam je uveden ve formulafi 1A, resp. 1B a doklad o zaplaceni spravniho poplatku

(Ize dolozit vypisem z bankovniho uctu zadatele).

Vzdélavaci instituce predkladaji v jednom svézaném originale s obsahem a ocislovanymi
strankami + jednu kompletni svazanou kopii + kompletni zadost (v¢. ptiloh) v elektronické

podobé (CD-Rom).

2.2 Nalezitosti Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu

Soucasné s podanim zadosti o akreditaci instituce musi byt pfedlozena zadost o akreditaci

vzdélavaciho programu, ktera obsahuje vSechny nélezitosti:

a) nazev, druh a formu a rozsah vzd¢lavaciho programu, ktery zadatel hodla uskuteciiovat,

b) seznam fyzickych osob, které¢ se budou podilet na vzdélavani, doklady o jejich nejvyssim
dosazeném vzdé€lani, souhlas se =zatazenim do lektorského tymu / garantovanim
konkrétniho vzdélavaciho programu, profesni CV garanta a lektort,

¢) vzor osveédceni,

d) evaluacni dotaznik,

e) doklad o zaplaceni spravniho poplatku.

Zadost o akreditaci vzd&lavaciho programu se sklada z nasledujicich formulait:
1) Formulaf 2A: Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu
2) Formulat 2B: Popis vzdélavaciho programu

3) Formular 2C: Seznam pfiloh k Zadosti o akreditaci

Soucasti zadosti o akreditaci je soubor kopii dokumentt, jejichz seznam je uveden ve

formulari 2C a doklad o zaplaceni spravniho poplatku.
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2.3 Kontrola formalnich nalezitosti Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce a

programu

Sekretariat provede kontrolu plnosti zadosti o akreditaci, tj. zda je zZadost odevzdana ve
dvou tisténych exemplafich + v elektronické verzi a zda je zaplacen poplatek za sprévni
fizeni. V piipad¢ nedostatkli informuje zadatele.

Kontrolu formalnich nélezitosti, tj. zda je formulat Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce
a programu fadné vyplnén ve vSech povinnych bodech, zda jsou vSechny ptilohy ptilozeny,
provadi hodnotitel vramci hodnoceni kvality zadosti o akreditaci. Zjisténé formalni
nedostatky se promitnou do celkového hodnoceni kvality Zadosti o akreditaci a jsou

podkladem pro jednani Akreditacni komise MPSV.

2.4  Posouzeni kvality vzdélavaci instituce a programu

Posouzeni kvality vzdélavaci instituce a programu vychazi z formuldfe zZadosti

o akreditaci. Posouzeni kvality provadi povéteny ¢len komise.

Hodnoceni kvality Zadosti o akreditaci je zaméfeno zejména na vyhodnoceni informaci
o ¢innosti organizace, popisu vzdélavaciho programu a lektorského =zajiSténi. Navrh
odborného posudku je zpracovan hodnotitelem v hodnoticim formulafi, projednan na zasedani

komise a elektronicky zaslan sekretariatu.

2.5  Priprava stanoviska k Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce a programu

Kopie Zadosti o akreditaci a vSech pfiloh jsou distribuovany vSem c¢lenim komise
nejpozdéji 7 dnil pied jednanim komise.

Povéfeny clen komise piipravi ndvrh stanoviska komise se zdivodnénim. Termin
vyhotoveni navrhu, neni-li dohodnuto jinak, je do dne fddného zasedani akreditacni komise,

tj. do uplynuti 60 dnt od konce Ctvrtleti, ve kterém byla zddost obdrZzena ministerstvem.



Navrh odborného posudku vypracovaného poveérenym cElenem komise je zaslan
sekretariatu komise elektronicky pfed zasedanim komise. K navrhu se mohou vyjadrit vSichni

¢lenové komise ptimo pii jednani komise.

Hodnotici posudek je stru¢ny, vécny a sekretariatu je zaslan ve formé, ktera se da piimo
pouzit (zkopirovat) do usneseni, pripadné¢ do zamitnuti. Je potieba jasné¢ formulovat
nedostatky Zadosti a uvést konkrétni pokyny pro napravu, tak aby Zadost po jejich splnéni
mohla byt akreditovana. Vyrok v usneseni, pfip. zamitnuti, musi byt pfezkoumatelny, a to i
u soudu.

Formulatf hodnoceni musi vzdy obsahovat slovni vyjadieni. Pokud je hodnotici formulafr

pouze ,,zakiizkovan®, je pro navazujici ¢innost sekretaridtu nedostatecny.

Jednani komise se kona nejpozdé€ji do 60 dnit od konce ctvrtleti, ve kterém byla zaddost
predana ministerstvu véetné, a jeho termin je zvefejnén na webovych strankach MPSV.

V odivodnénych piipadech, tj. jestlize nelze naplanovat jednani komise a tim by bylo
ohrozeno dodrzeni terminu pro posouzeni zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce, 1ze jednani
komise nahradit distancnim, tj. korespondenénim nebo elektronickym hlasovanim.

O zavérech z jednani k jednotlivym bodim rozhoduje komise hlasovanim. Ke schvaleni
predlozenych navrhi se vyzaduje pfitomnost nadpoloviéni vétSiny vSech clenti komise
a souhlas nadpolovi¢ni vétSiny vSech ptitomnych ¢lenti komise.

K platnosti hlasovani uskutectiovaného distan¢ni formou je tieba, aby se k navrhu usneseni ve
stanovené 1huté vyjadiila alespon nadpoloviéni vétSina Clenti komise. Ke schvaleni navrhu
usneseni piijimaného distan¢ni formou je tieba, aby s ndvrhem usneseni vyslovila ve stanovené
lhiité souhlas vétsina vSech ¢leni komise.

Z jednani komise je pofizen zapis, ktery je archivovan na sekretaridtu a rovnéz

uvetejiiovan na webovych stankach ministerstva.

2.6 Vydani rozhodnuti o akreditaci vzdélavaci instituce a programu

ministerstvem

Pisemné stanovisko komise se zdivodnénim piedklada piredseda komise prostiednictvim
sekretaridtu ministerstvu, které vyda rozhodnuti o udéleni akreditace.
O vysledku procesu akreditace, informuje sekretariat zadatele do 30 dnti po obdrzeni

stanoviska komise.



2.7  Zména podminek udélené akreditace vzdélavaci instituce a programu

V pfipadé, ze dojde ke zméné€ oproti podminkdm, za nichz byla udélena akreditace
vzdélavaci instituce a programu, musi tato zménu oznamit komisi a dolozit pfisluSnymi
doklady do 14 dn na sekretariat. V ptipad¢ zdsadni zmény ji mize komise vyzvat k podani
nové zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce.
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2.8 Metodika hodnoceni Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce a vzdélavaciho
programu v piipadé doplnéni informaci vzdélavaci instituci

V ptipadé, ze zadost o akreditaci vzd€lavaci instituce a / nebo vzdéldvaciho programu
byla zadateli vracena k doplnéni informaci, je akreditacni fizeni pferuSeno. Doplnéni Zadosti
se realizuje formou dodatku k ptivodni zadosti v tisténé form&. Doplnénd zadost je projedndna
ve zjednoduSeném fizeni, tj. hodnoceni pouze téch bodii, u kterych bylo ve zdivodnéni
stanoviska pozadovano doplnéni informaci, a to ve lhit¢ 30. dnG po jeho doruceni na
ministerstvo. Hodnoceni kvality doplnéni zddosti posuzuje sekretariat. Jako podklad k tomu

pouzije hodnotici formulaf.

3. Zapis s vysledky z jednani Akredita¢ni komise

Zapis s vysledky zjednani Akreditacni komise je na webovych strankdch ministerstva
zvetejnén, jakmile sekretariat obdrzi hodnotici posudky programti zapsanych v daném kole od
vSech €lenit Akreditaéni komise. Je mozné, Ze ministerstvo po dalSim pifezkoumani konkrétni
zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce ¢i vzdélavaciho programu rozhodne jinak, nez bylo
puvodni rozhodnuti Akreditaéni komise, poradniho organu ministerstva, ¢imz dojde ke zméné
vysledkll uvedenych v zdpise a zvetejnénych na webovych strankach ministerstva. V téchto

(nemnohych) ptipadech se zapis jiz zpétn€ neupravuje.






